The Mission of Japan to ASEAN is recruiting a local staff position, please apply by following the

instructions below if you are interested.

1. Responsibilities
Maid duties at the Ambassador Residence of the Mission of Japan to ASEAN

(assisting the kitchen and serving during dinner, cleaning and laundry)

2. Number of vacancy
1 (one)

3. Start working date
Around October 24, 2025

4. Required qualifications

1) Indonesian citizen

2) High school graduate

3) Ability to speak in English at daily conversational level
4) At least 3 years of experience in maid work

5) Being physically and mentally healthy

5. Required documents

1) Curriculum vitae (in English, with face 3x4cm color photo attached)

2) Copy of kartu keluarga

3) Copies of high school certificate, transcript record and national ID (KTP)

4) Surat keterangan catatan kepolisian (SKCK)

5) Copy of proof of work experience and a copy of any certificate to prove language ability, if any.

6) A cover letter stating the applicant's motivation in English

6. Working hours

Monday to Friday, 40 hours per week (with overtime as needed for serving guests at dinner)

7. How to apply
(1) Please bring or send all of the above application documents to the address below by (Monday)
August 18, 2025. Please write [ ASEAN Res -Recruitment] on the upper left of the envelope.
Address of recipient : Mission of Japan to ASEAN
JI. M.H. Thamrin No. 24 Jakarta 10350
(2) Applicants who pass the preliminary screening based on document will be contacted by 4:00 p.m. on
(Friday) August 22, 2025 for an interview. Does not accept personal inquiries. Please note that submitted

documents will not be returned.



Misi Diplomatik Jepang untuk ASEAN membuka lowongan kerja sebagai lokal staf. Bagi yang berminat

dipersilahkan mengajukan lamaran dengan persyaratan sebagai berikut.

1. Pekerjaan
Melakukan tugas-tugas sebagai Maid di kediaman Duta Besar Mission of Japan to ASEAN

(Membantu dapur dan penyajian makanan pada acara jamuan makan, tugas kebersihan dan laundry)

2. Jumlah lowongan

1 (satu) orang

3. Tanggal mulai bekerja
Sekitar 24 Oktober 2025

4. Syarat pelamar

(1) Warga Negara Indonesia

(2) Minimal lulusan SMA atau setara.

(3) Bisa berbahasa Inggris percakapan sehari-hari

(4) Memiliki pengalaman minimal 3 tahun di bidang maid

(5) Sehat jasmani dan rohani

5. Dokumen yang dibutuhkan

(1) Curriculum vitae (dalam bahasa Inggris dengan menempelkan photo wajah 3x4cm warna)

(2) Fotokopi kartu keluarga

(3) Fotokopi ijazah, transkrip nilai (apabila ada) dan KTP

(4) Surat keterangan catatan kepolisian (SKCK) terbaru

(5) Fotokopi referensi atau surat keterangan kerja dan fotokopi sertifikat kualifikasi berbahasa asing
(apabila ada)

(6) Cover letter dalam bahasa Inggris yang menjelaskan motivasi melamar posisi ini

6. Jam Kerja

Senin sampai Jumat, 40 jam seminggu. (Kerja lembur apabila diperlukan untuk acara jamuan makan)

7. Cara Pengajuan Lamaran
(1) Pelamar mengajukan berkas persyaratan lamaran ke alamat berikut selambat-lambatnya (Senin) 18
Agustus 2025, dengan Menuliskan [ ASEAN Res-Recruitment| pada sudut kiri atas amplop.
Alamat: Mission of Japan to ASEAN
JLM.H. Thamrin No. 24, Jakarta 10350
(2) Pelamar yang lulus seleksi dokumen akan dihubungi paling lambat (Jumat) 22 Agustus 2025 pukul
16.00 WIB untuk wawancara. Tidak menerima pertanyaan melalui line telpon. Dokumen yang

dikirimkan tidak akan dikembalikan. Harap maklum.



